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1 While the State of Tennessee is committed to the principles embodied in this policy, the policy itself is 
not intended to state contractual terms and does not constitute a contract between the State and its 
employees, applicants for employment, or parties who do business with the State. This policy supersedes 
all policies that conflict with the terms of this policy.  



 

 2 

�
" � �� � !#�� ��  $ #� �  � �  !��
�
2 ��������
� �
�
��
����
�����
������ 
��� ��
���� ����������� � ����������� 
� ��������
��

��� �
���
�� �
� ���� �������
���� ������
�
���������
��
����
����
�� �
���� ��!�� �
�" # $����% ��� 
�� 
�
����

���� ��
���
���������� �������
��
������
������ �
��� 
��������� ����� ���( ���������� �
� ��
� �
�
��
������
������ ���
������� ���

� �
��������� ���
� ���
�����
���
�� ���������
�������
��
��������
� ��
��		�
��� ��
� �
� � ������

�
�� �� % & � ���� � � � � � �  !�

�
� ( 
��� 
� ���������% � ������ �
����
�� � ����	�
���% � ���	�� �
����
�� �
� ����� 
����
���
�� ��������
��
�� ����	�����% � ���
��� 
��� ������
�� �
���� � �
� ���
����/� �
� �
���
�
�
/��� ������!���
��� �
��$���
���
���
���� ����� ����	������ �����% � �����
�����
�������������	�����
�����
������ 
��� ��
���
��
�� �
��
����� � �
� ���
�� �� ����
�� ������������ �
� /
�������� �
�	����
��% ���
� ��	�
���% � ���	�� �
��
	
�������� ��������3 �
���
������
������������
���������������� �
� ��
� �
�
��
����!����������	�
����
�	�
�
4��������� �
� ��
� �
�
��
�5��� �� ��$�

�
��� �� !� �#� !#�  ���

�
� 6 ���������
������ �
���
���� �
��������	�
�� 
�������
��
	�
�
����
���
��
���� �
����������
���
����
��
�
���������
���
���
�����
���� ��
����
��
��� ��� ����
��
��� ��� �����% �
����
� �
�� ����� 
��
������� �������
� �
� ���������	' #� ( ��� � !#� � �

�
� ���
��� �
������
���
��� ��� ����� ����
��
������������ �������� � ��� ������ ��� � ��
����
�
��
�����
��� ������������� ����������� ����
��� ��� �����
��� ����� � ���
��
����������������� �����
����� ���
����� � ����
���	�
���������� �����
���
���
� ������� �
��
�����
�
����
����
�� ��� 
���
���
�

��
�) �	������" �	���" ��	����	
	���� �	�

������
�
�����������	���

��������
������	�
� �����
��� ����
�������
������
�����
���	��
����� ��������� � ����
��
	�
���� �����
����
����
��� �
����
������ ������	��
��
��� ��� �� ��
���������
��
����
����
�� �
���� ��!�� �
�
" # $����% ��� 
�� 
�
����
���� ��
���
������
������ ������������	����������
������ ����		�
��
����
��
����
��
�
�� ��������
� �� ����
����% �� �����
�� ��������� �������������� �������
�
�����������	���

��������
������	�
� �����
��� ����
�������
�����
��	�
���	�
���������
���
�������� ��
���
�
���� ��������� � ����
��	�
���� �����
����
����
��� �
���� ��������
����� ���
���� �� ����
�����
���
�
� ���� �
����� ������
��
���
� ����� ����
���
��

�
� ���
�����
���
�

����	�������	��
�
����
	��
����
	��
�
( 
����� ��������� � ����
��	�
���� �����
����
����
��� �
����� ���
�� �
���
����
����	�� �
� � ������
��
�����
��������
����� ����� ����	��
������� �
������ 
���
�



 

 3 

' �� ��������
���� � ����
���	�
���� �����
������	���������� ���
��� ��������
���� �
���
� ��� �
��

���
��
����
��������� �
���
������������
��� � �
� ���
!�$���
��
���
��� ��� �������� 
������ ��������� �
���
��
���
����� ���� ���
�� �
�����. 
��
�
����
�� ����
������������
��� ��� �������� �
� �� �
� � �������
�����
��

�� � �
������	���������� ���
��� ������������� �����
����
������	��
���� �������
��� � ����
��� ����� �����&����
��

���	���������� ���
��� ����
����&��
��� �
���������� �
��
����� �����
���������0 �� �
���
���	�
7 �
��

����' 8 &( ( �0 �� ����
��
�' �� ������6 ������
��0 �� ����
�!9 ) : /; " ) /+ < : = $��
�
�
��� ��� ����� ���� �������	���������� ���
���
���
��� 
�� �������� � ������������ ���
���
�� 
���
� ��
�����
�
��� ���������
�� ���
��	������
����
�!�$����� ���������������!�$������!�$��� ����!�$��
���
��� ��
���������
�
�	������� ���
���
� ��� ����
��% ��� ��� ����
����
���������
�����������
�
����� � ������������
�
���
�����
���������
�
���
���� �������
��� � ����
��	�
���� �����
������	������������ ���
����
������� ��������
0 �� �
���
���	�7 �
��

����' 8 &( ( �0 �� ����
��
�
�

����	�������	���	
��
	��
��
����
	��
�
( 
����� ��������� � ����
��	�
���� �����
����
����
��� �
����� ���
�� �
���
����
����	�
���������
�������
�
���� ����� ����	��
������� �
������ 
���
�
( 
����� ��������� � ����
��	�
���� �����
����
����
��� �
���� ������ ������� ���
����	�� �
� � �����
��
�����
���
�� 
�� ������
	�
�����
�
������������ ������� ���
���� ����� ��� 
���������� ��
���
���������
���
�	�
���������
����� 
���������� ��������� � ����
��	�
���� �����
����
����
��� �
������� ���
�� �
������

���������
��
������������

�
������&����� �� ���
�� �
����� �
� � �������
�����
������ ���
���
�
�

���������
�
	��
����
* ��	�+ 
	���

�������* ���
�
������� �
���
��� ������
�� ��������
�� � ���
��
�� �
����
� ����� ����
��	�����
�� �
�������� ���
����	�
� �
� � �������
�����
���
�
���������
�������
����� 
������� �����> �
�
�������
��
� ����� ����
�� �����
��� ���
�
��
��
� ��� �� ������������ ���
�
���������
��
���	�������
�� ����
����� ��� �������������� ���������	�����
��� �
���
������
��
��������������
�� ���	������ ����
�������
����	������� �������������� �
���
��� ����
�
��
� ��� ���������� ����		�
��
��
���
������
�� ��
������� ������ ����
����� 
�� ���� ���	�����
��
�� ����
�����	���������� ����
�����
�
������� �
���
��
����
���������������
����
��������
��
��� �����
���� �������
��	������� ����������
���� 

����
���������
��
��� ������� �����	��
����	������� ��
�
�������
����� �

�
�����
�
�	������� ���
���
� ��� ����
��% ��� ��� ����
����
���������
�����������
�
����� � ������������
�
���
�����
���������
�
������0 �� �
���
���	�7 �
��

����' 8 &( ( �0 �� ����
�� �����
� ����� ������������ ���
���
�
� ����	��	�������� �
���
���
��
�� �
������
��� ������������� � 
�� 
������� �
����
��� ���
������
�
�
�
�
�



 

 4 

������
� ���
	�
��	�����	��
	���
�
��������% ��
��� �
�������� ����� ��������
	���
���������	������� �
����
� ��� ����
���� �
� � �������
�����
��
�
� ����� ����
������ ���
���
����
� ��� ����� ���� ��
� ����� 
�� �������������
����
��
	�
��� ��������
��� �
���
� ���� ����������
� ����� ������������� ����
���
������� ����

����� �������
����
�
�

�����	�* ��	���) ���* �����������

���
�
�� � �
� ���
��� �
��

���� ���
����� �������� ���
������� �
� �� �
� � �������
�����
���
����

�� ���
��
���
���	���
�� ������������� ������������� �������� ���������������
�� �
���
���� ����� �
���������
��� �
���
� ��� �
��

�����
����
��
�' ' 8 &( ( ��		���
��
�

��

�	����� ���* ���
	��
��� �	�����������
�
( 
����� ������� ����
� �� ����
���
�� ��������� �������������� �������
�� ����
��� 
�� ����� �����
�� ���
� ������
��� ����� ���� � ����������

����� �������
����� �����

����� �������
��
��� ������ � �����
���������������
��
����
��� �
����� ����
��
���� 
����
� ���
��
�
� �������� ��
�
�������
��� � �����
���
��� ��
� ���
��
����
��
�
�&�
����
� ����
���� ��� ������
��������
��
�
�� � �
� ���
��� �
��

���� �������� �� �
� � �������
�����
���
�
���������
������
��
� ���
�	���������� ��
�� � 
�� 
����������
�� � �
����

�
� ��	��� �����
�� ���� ����� ���� � ����������

����� �������
����� ���
��

����� �������
��
��� ������ � �����
�����������������
����
��� �
����� ����
��
���� 
����
� ���
��
�
� ��
������ ��
�
�������
��� � �����
���
��� ��
� ���
��
����
���
�&�
����
� ����
���� ��� ������
��������
��
�
�
�
�
�

��

������0 �� �
���
���	�7 �
��

���7 
�
��
� �6 �� � ������
�
� �� �
�, ) < " " 9 �������� � � �������� ��
��� ���
� 
��� �� ����������������	�? # �# + �� �
�� �� ��8 ���� �
�+ # # " ��


